
Tutorial Rhempregado
Como enviar os recibos de salários para os empregados?

1.  Acessa a Folha.
2.  Clique em “Relatórios”.
3.  Clique em “Holerites”.
4.  Abrirá essa tela:

5.  Nesta tela você poderá enviar recibo de salário, adiantamento, 13º salário, entre outros. 
Preenchas os campos da sua empresa e as informações do seu recibo. Após clique no botão 
“Aplicativo”.

6.  Aguarde o envio dos recibos, esse processo pode demorar um pouco, por isso, não fecha a 
folha instantaneamente.

Como envio as férias para o aplicativo?

Os recibos de férias são enviados automaticamente no momento em que as férias são lançadas 
e confirmadas na folha. Não é necessário enviar manualmente pelo menu de holerites.


