Tutorial Rhempregado

e Como enviar os recibos de salarios para os empregados?
Acessa a Folha.

Clique em “Relatorios”.

Clique em “Holerites”.

Abrird essa tela:

1.
2.
3.
4.

Emissdo de Recibos

Selecione o Recibo—
@® Salario Selecionar empresas: O
O Adiantamento | Imprimir todas empresas: []
(0 13° Salario ou informe a empresa: 1 SIBRAX SOFTWARE
) Awulso Empregado inicial:
(COR.PA. Empregado final: 0
OCTRS. Mensagem para holerite:
(O Vales Diversos Tenha seus holerites
O Comum Imprimir no holerite: Recibo vale transporte []Vale compra, mercado, etc... € outros dommentes
ClFer OR b doh na palma da sua mao,
engs. esumo. anco de _ oras . com o RH Empregado
Termo LGPD: ] Imprimir QRCode [ Ver e baixar quem ja autorizou
[JImprimir QRCode do aplicativo RH Empregado i o | B® EcoglePlay
Ordem: ® Nome (C Cadigo
Formulario: @ Continuo A4 [JFota O 1via @2vias [JEnvelope
(O lmpresso
(Z) Continuo Matricial
(O A4 Paisagem
[JInformar os periodos
. e bl
B Video %‘ Imprimir @ Email & WhatsApp _‘ Applicativo

5. Nesta tela vocé podera enviar recibo de salario, adiantamento, 13° salario, entre outros.
Preenchas os campos da sua empresa e as informacg8es do seu recibo. Apds clique no botao
“Aplicativo”.

6. Aguarde o envio dos recibos, esse processo pode demorar um pouco, por isso, ndo fecha a
folha instantaneamente.

e Como envio as férias para o aplicativo?

Os recibos de férias sao enviados automaticamente no momento em que as férias sdao lancadas
e confirmadas na folha. Ndo é necessario enviar manualmente pelo menu de holerites.



